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INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU

część B1
Ad. 1.
 Numer i nazwa priorytetu zgodna z Listą przedsięwzięć priorytetowych planowanych do dofinansowania ze środków WFOŚiGW w Katowicach:
Fundusz w Katowicach udziela dofinansowania na wspieranie działań proekologicznych podejmowanych przez administrację publiczną, przedsiębiorców, instytucje i organizacje pozarządowe zgodnie z „Listą przedsięwzięć priorytetowych planowanych do dofinansowania ze środków WFOŚiGW w Katowicach”  na dany rok kalendarzowy.

W tym miejscu wpisujemy numer   i nazwę odpowiedniego  priorytetu.
Ad. 2.   Nazwa zadania:
Ważne żeby nazwa zadania była zwięzła, odzwierciedlała charakter zadania, powinna przyciągać potencjalnych odbiorców działań. W nazwie zadania staramy się nie używać „wyeksploatowanych” haseł, szczególnie do nowych zadań. Jeżeli mamy zadania cykliczne, na stałe wpisane do świadomości odbiorców, zmiana nazwy zadania nie jest dobrym rozwiązaniem. Ważne jest, aby ta sama nazwa zadania była utrzymana w całym wniosku oraz załącznikach, zostaje ona bowiem przywołana w umowie na dofinansowanie zadania.

Ad. 3.   Termin realizacji zadania:

Termin realizacji zadania określamy jako przedział czasowy dla realizacji całego przedsięwzięcia. Termin ten powinien być tożsamy z terminem podanym w harmonogramie rzeczowo – finansowym.
Zgodnie z „Zasadami udzielania dofinansowania ze środków WFOŚiGW w Katowicach” w  rozliczeniu środków Funduszu, uwzględniane będą faktury wystawione po dacie złożenia do Funduszu wniosku o udzielenie dofinansowania. 
Ad. 4.   Miejsce realizacji zadania:
Należy określić miejsce/ miejsca w których będzie realizowane rzeczone zadanie.
Ad. 5.   Krótka charakterystyka zadania:

Należy opisać wnioskowane zadanie, jego cele i  założenia. Wcześniej należy przeczytać kolejne punkty wniosku, aby uniknąć powtarzania lub przeklejania całych fragmentów

Ad. 6.   Opis potrzeb wskazujących na konieczność realizacji zadania:
Planowane zadanie musi odpowiadać na konkretne potrzeby. Należy je zdefiniować. Precyzyjne zdefiniowanie potrzeb ułatwi wytyczenie celów zadania. 

Ad. 7.   Opis grup adresatów zadania:
Należy uzasadnić wybór grupy docelowej pod kątem problematyki zadania oraz zapotrzebowania na planowane działania. W tym miejscu definiuje się zasięg zadania, np.: zasięg wojewódzki, gminny, itp.  Jeżeli zadanie ma zasięg wojewódzki to beneficjentami zadania nie może być tylko lokalna społeczność. 

Ad. 8.   Zakładane cele zadania i sposoby ich realizacji:

Należy określić główny cel zadania wynikający z problemu zdiagnozowanego w pkt. 6. Można dodatkowo określić cele pośrednie. 
Ad. 9.   Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania: 
Opis działań powinien być przejrzysty, uporządkowany chronologicznie, zawierający wszystkie planowane w ramach zadania działania oraz spójny z harmonogramem rzeczowo-finansowym zadania. Niedopuszczalne jest, aby działania wpisane w tym polu, równocześnie nie były odzwierciedlone w harmonogramie rzeczowo – finansowym. Poszczególne działania należy opisać szczegółowo uwzględniając m.in. czas, miejsce, zakres rzeczowy, parametry techniczne itp. 
Ad. 10.  Zakładane efekty rzeczowe zadania:
Należy wypełnić zgodnie z załącznikiem pn. „Zalecane zapisy dotyczące efektów rzeczowych i ekologicznych oraz sposoby ich potwierdzania”.
Ad. 11.  Zakładane efekty ekologiczne zadania: 
Należy wypełnić zgodnie z załącznikiem pn.: „Zalecane zapisy dotyczące efektów rzeczowych i ekologicznych oraz sposoby ich potwierdzania”.
Ad. 12.  Montaż finansowy:
	Źródła finansowania
	Kwota w zł

	Wnioskowana dotacja
	Wysokość  wnioskowanych środków.

	Środki własne
	Własne środki finansowe na przeprowadzenie zadania.

	Wpłaty i opłaty adresatów zadania
	Środki uzyskane od uczestników. 

	Środki z innych  źródeł publicznych
	Środki pozyskane z innych źródeł  publicznych.

	Pozostałe źródła finansowania
	Środki nie wykazane w poprzednich punktach.


Ad. 13.  Propozycje wypłaty dotacji/przekazania środków (w złotych) :
W tym miejscu wpisujemy kwotę o jaką się ubiegamy oraz proponowane terminy wypłat i wysokości transz dotacji/przekazania środków  (raz na kwartał). Wpisujemy także nazwę banku oraz numer rachunku, na który ma być przekazane dofinansowanie.

  Ad. 14.  Środki z innych  źródeł publicznych:
Jeżeli w pkt. 12 wskazano dodatkowe źródła finansowania ze źródeł publicznych należy określić z jakich źródeł publicznych ubiegano się o wsparcie. Należy podać kwoty wsparcia, jeżeli wniosek nie został jeszcze rozpatrzony, termin planowanego rozpatrzenia wniosku. 
Ad. 15.  Przeznaczenie dofinansowania  WFOŚiGW:

Należy wyszczególnić wszystkie prace i zakupy dokonywane ze środków Funduszu  wraz z krótkim opisem zawierającym m.in. parametry techniczne, rodzaj dokumentów finansowych, liczbę godzin. 
  Ad 16.   Przeznaczenie pozostałych środków:
Należy wyszczególnić wszystkie prace i zakupy dokonywane z pozostałych środków  wraz z krótkim opisem zawierającym m.in. parametry techniczne, rodzaj dokumentów finansowych, liczbę godzin.
Ad. 17.  Doświadczenie w realizacji podobnego rodzaju zadań:
Dotychczasowe doświadczenie wnioskodawcy w realizacji podobnych działań (nie dotyczy to działalności podmiotu) . Należy przedstawić najważniejsze projekty i ich oddźwięk społeczny. Jeżeli realizowano zadania ze środków Funduszu oceniana będzie terminowość i wykonanie zadania oraz sposób rozliczenia środków. 

Ad. 18.  Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania: 
Należy przedstawić informacje o kwalifikacjach osób, które będą pracowały przy realizacji wnioskowanego zadania.
Ad. 19.  Zasoby rzeczowe wnioskodawcy przewidywane do wykorzystania przy realizacji wnioskowanego zadania:
Należy przedstawić informacje wyłącznie o zasobach rzeczowych, planowanych do wykorzystania przy realizacji zadania. 
UWAGI: 
Informacje o kosztach kwalifikowanych, stawkach i sposobach wyliczania dotacji umieszczone są w regulaminach naboru.
Składane dokumenty winny być aktualnie datowane, opatrzone pieczęcią wnioskodawcy 
i podpisane przez osoby uprawnione bądź upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy oraz opatrzone pieczątkami imiennymi i stanowiskowymi osób składających na nich podpisy.

Dokumenty finansowe powinny być podpisane przez osoby uprawnione bądź upoważnione do zaciągania zobowiązań finansowych w imieniu wnioskodawcy, a w przypadku jednostek samorządu terytorialnego dodatkowo powinny zawierać kontrasygnatę skarbnika.

Kopie dokumentów  lub wyciągi z dokumentów powinny być uwierzytelnione za zgodność z oryginałem przez osoby do tego uprawnione lub upoważnione.
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